030,29 .0
ovbSue MoA0 Ao

ZATWIERDZAM

-
Warszawa, dn. {9 grudnia 2016 1.

ARCHIWNM AGT BLVVEEA

T b NN PN
Ar | Adaeiis L

..................................................

PLAN PRACY
ARCHIWUM AKT NOWYCH

W ROKU 2017




Plan pracy Archiwum Akt Nowych w roku 2017

1. ZasOb archiwalny cmsnssimsssissmisssssssessisinssssrsssnnsaisssssssisnisassasansa

1.1. Ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego
1.2. Opracowanie i ewidencjonowanie zasobu archiwalnego ... AR SR R A R ST 7
135 ATERIWUIEZAREAAOWE wxoniscasavusnsrmssninssomiasssossmemsss s s ve sy 5oy o0 00 ok 00X E0oT £959 7 ST FE RS TS A 50 S P A S ST R s SR S e e Py 7
LA BbOTEKA 1. oo snvsmmsivussesianssus svssinviss ivmss svasasssmb ass ias isenimarsnives O 40 S R A A S RS 8
1.5, Prowadzenie @WIAEICT ZASODU .....o.oiiiiiiiei oottt ettt eb e bbb d eSS RS b SRR h s 8
2. Zabezpieczenie zasobu archiwalnego ..., ersesessssassas s e e r e s e e s e aee eebssssbesss b s bt s 9
DL K TS WS AN S CINVL oo tons o053 ¥ A 6 o 0 S o AR AR5 S S R S 9
R T L 0 VRN . i e 4 e 35 £ A R A e P S 5T s S AT A ot e mtinn) 9
2.5 Profl Akt y ke Koo A RICH s e moms s o R A e b e S B BT P s S S e AT e A SRS R 9
3. Udostepnianie zasobu archiwalnego ......ceeevivnes tereerensner et na s r R RO A b OSBRSS RS R S s b R s a e s sa st st sarnt st ens T
Bl ProcOWETEDANIOWE sousunvrsessssisssneysis s s e s s S8 py s s et s e i 00 83508 ST R E b S SR U LS e sSSP AS ne Sn 8ns 9
3.2, KWErendy ArCHIWAIIE ......ooiiii ittt bbb b S 0e RS RS eeES RS SS e RS RR bR e s 10
3.3, INFOTMACHA MAUKOWR ..ottt ittt ittt st eae e s b8 s s 2082 e S 0m e 8 e A8 08 0088280040208 0 20428t 10
TR =10 (7 1 OO OO P OO PU U OO PP RPN 11
4, Digitalizacja i informatyzacja.....cuniiniennineinn. spanennsanssnrsesssasaneansarsasanats et staR RRAREN B e )
A1, DIGIHANZACIA ZASODU ....o.oiiviiiiiiiie ittt ottt e s ee oo e e s e s s e 44088 E R 0448088004040 2 80400828 R R 11
4.2, WSPAICIE LECHMICZNE .....viaieiictetece et et e e em e e s 4 S 44 8 £ 4E5 88128882 S 84 £ 204120 E 1R 8 EeE S8 h ot 11
4.3, AQMINISIIACIA SIECIA 1...etivtitiit ittt h o8t es o880 e e e e e eos e e S0 e o28 SR 0228 o8 o4 S8 e e A e b s s e 11
e, SITONAWWIN ....coereiressssnsssnsesinssesps sassssress iossesssamssnsens s stons atar s s e3R T AT 242 SRS o480 PSS SR s e s n e s snsansmnasnsms 1e VO E0 AN O aw VN HVAR RV PVARY S R TRV B e 12

5.1.
5.2
5.3.
54.
3.5,
5.6.
Sl

6.1.
6.2.
6:3:
6.4.

8.1
8.2.
3.3.

5. Dzialalno$é nAUKOWA | POPUIATYZACIA wevereereerrneernsrerrsesreresassesesssessssosssssssssassssssssssessenssnsassnsnssssasassssnsassssassssssasassssnsnsnasssnsasassns 1 2

ZEDTANMIA NAUKOWE .....voieetiiesitietctet ettt ettt s es 24 eb bbbt h e £ 288 £ £ 2 £ s 2 £ 28 e 2es e e s ee s e ee s £ o2 a4 042 2E e s b e R s mae e a2 s e nes e e aes e e s emeeseaesarsessee e e emes e s 12
Pz ST WZLECTAIAMKEWES, . oo 1xm s oo ssmsrmmsinssmrmness mn s S S £ A S A LA AR AT A ST st s e g oA L R R 12
P OPU ALY EACTA ... e ssssasmsmnsaresssammses s e s oA AT A s s s e A T T B Y e P et 12
Wystawy; prezentacie; 1ekTje BICHIWEINE. ........ccorieeesnransssrrmsossnssnsnnsssmensgesnstsssss s oo i E B S R S G s W TV o s P s 13
PUBTTICAGIE. oo e s T 0 T v o S a0 e e s s 14
Tdzial W IMPrezach OBCYC N e o sy s s i S s 7o P F s S o s e S B o B v s s it 14
WanOIpiaca z TSt auciami oS Ob A ZOWNCTTZIVIN vy o sy i S e S L T e P G v 14

6. Zespoly i komisje

Komisja Metodyczna .........ccooooeivneens

Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji ............c...... T R A .15
Zespit Zalpir ATCRIWATIEW oo v rer s v o ey o BT S S5 T O P B SRS 00N YN Wk e 0 16
Iifie KOMISIE TEBSPONY. wovvcvmmamiammim ot oo v s omia s sV VT B AT 0 P 073 o 005 B S R S e e e v 16
7o KAArY scivsisvmsussssvsissssssescos smsssasionsisesssssnsnsinisnssy S R Y R S R G S S s sE SREsES 16
8. AAMINISIIACIA civicrossissenssoniasrisuscsssassssrnisesssarssssnessssnsssrsumsansonsarsnsssestssosss SO RRRUTPRRPRRTRRPT b |
AT IO WACTIA PUDIIOZIE 2. vvsassmacnsovnasses rimsssnssras o cos 3810wy or s 650 SO X Y SR T GRS 40 GBS £ SRS RToR S VW8 FE SR R o oo s AR S e 17
AdmINISTrOWANIE MIETUCHOMOSCIA. ... cvvviive ittt ettt bt ce eSS4 h e e bed e e aE e ed b BR et 17
KANCETATTA T SEKTELATAL. ........oiti ittt ettt bbbt os bbbt e 2ot b e ab bbb o8 ob 444 E 02040010 o 00 h a2 bbb 17
0, ZAPZAZANIE ciuacnsarmsensisnsnsarnssnsnsissnssesnssnsnssssnsassponsnnsnentanssusssansassassanssasassarasessasarsssstersnsanss L T 17

Strona 1



Plan pracy Archiwum Akt Nowych w roku 2017

1. Zaséb archiwalny

1.1. Ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego
1.1.1. Prace dotyczgce liczby jednostek nadzorowanych

W roku 2017 pracownicy Archiwum Akt Nowych beda wykonywali obowigzki zwiazane z
ksztaltowaniem narastajgcego zasobu archiwalnego w 238 panstwowych i samorzadowych
jednostkach organizacyjnych. Liczba jednostek obj¢tych nadzorem moze ulec jednak zmianie,
bowiem niektore bedg wykreslone spod nadzoru (m.in. Ministerstwo Skarbu Panstwa, Agencja
Rynku Rolnego, Narodowy Fundusz Zdrowia, Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa, Urzad
Komisji Nadzoru Finansowego), dla innych za§ wydane zostang nowe akty ustalenia, w tym
dotyczace powolania nowych ministerstw lub ich zmian. Ponadto w latach wczesniejszych oraz w
roku 2016 AAN wystgpilo z wnioskami do NDAP o rozwazenie objecia nadzorem archiwalnym
Instytutu Technologiczno-Przyrodniczego i Polskiego Instytutu Spraw Miedzynarodowych oraz
Centralnego Osrodka Informatyki, Krajowej Stacji Chemiczno-Rolniczej i Instytutu Papieza Jana
Pawta II. Na wymienione wnioski AAN nadal nie otrzymato odpowiedzi. W razie potrzeby AAN
wystapi do Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych z wnioskami o objecie nadzorem
kolejnych (nowopowstatych) jednostek organizacyjnych wytwarzajacych materiaty archiwalne. W
tym celu przeprowadzane bedg stosowne ekspertyzy i kompletowane akty normatywne.

Pracownicy AAN w roku 2017 nadal bedg przeprowadzali ekspertyzy zwigzane z ocena
dokumentacji wytwarzane] przez nowopowstate urzgdy 1 instytucje o charakterze
ogbélnopanstwowym, a takze wszelkie inne ekspertyzy, ktére zwigksza skutecznos¢ nadzoru nad
panstwowym zasobem archiwalnym oraz wzbogacg jego zasob. Celem ekspertyz bedzie rowniez
rozpoznanie i pomoc przy powstajgcych w jednostkach organizacyjnych problemach z tworzeniem 1

obiegiem dokumentacji oraz prawidtowym ksztattowaniem zasobéw archiwow zaktadowych.

1.1.2. Kontrole archiwalne

W 2017 roku pracownicy AAN planujg przeprowadzi¢ 88 kontroli przestrzegania przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w jednostkach nadzorowanych (wykaz jednostek
przewidzianych do kontroli stanowi zalacznik nr 1). W razie potrzeby, beda przeprowadzane
rowniez nieplanowane Kkontrole problemowe, w tym w odniesieniu do jednostek zagrozonych
likwidacja lub nowopowstatych. Archiwum bedzie podejmowato réznorodne kroki zmierzajace do
zintensyfikowania prac nad zwiekszeniem skutecznosci nadzoru, m.in. w miar¢ potrzeby bedzie

rowniez udzielana pomoc metodyczna (instruktaze, dorazne konsultacje, porady).
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1.1.3. Opiniowanie, ustalanie i zatwierdzanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
Odnosnie okreslania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych nadestanych z jednostek
organizacyjnych, AAN bedzie zajmowalo sie projektami przepiséw, ktore sa obecnie w trakcie
uzgodnien. Sa to projekty przepisow: Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa Raszewskiego,
Centralnego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Urzgdu Regulacji Energetyki,
Instytutu Rozwoju Sthuzb Spolecznych, Instytutu Matematycznego PAN, Centrum Fizyki
Teoretycznej PAN, Instytutu Badan Literackich PAN, Instytutu Nauk Geologicznych PAN,
Narodowego Instytutu Lekow, Krajowego Centrum ds. AIDS, Polskiej Agencji Prasowej, Polskiej
Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych, Centrum Edukacji Szkot Artystycznych, Centrum
Projektow Polska Cyfrowa, Centrum Projektéw Europejskich, Instytutu Adama Mickiewicza,
Instytutu Organizacji i Zarzadzania w Przemysle "Orgmasz", Krajowego Funduszu Kapitalowego,
Instytutu Psychiatrii i Neurologii, Krajowej Szkoly Administracji Publicznej, Instytutu Geriatrii i
Reumatologii, Bankowego Funduszu Gwarancyjnego, Krajowego Centrum Hodowli Zwierzat,
Urzedu Komisji Nadzoru Finansowego, Instytutu Hematologii i Transfuzjologii, Glownego
Inspektoratu Jakos$ci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych, Fundacji Programéw Pomocy dla
Rolnictwa FAPA, Centrum Edukacji Szkoét Artystycznych, Przedsigbiorstwa Panstwowego Porty
Lotnicze. W zwiazku z tym, bedag przeprowadzane dalsze prace, tzn. ekspertyzy, konsultacje oraz
spotkania z przedstawicielami jednostek (autorami projektow). Po wypracowaniu ostatecznych
wersji, uznanych za wilasciwie przygotowane, bedg one uzgadniane zgodnie z nowym stanem
prawnym oraz przesytane do wiadomosci NDAP. Ponadto AAN bedzie wysylalo do NDAP
projekty przepisow nadestanych z jednostek organizacyjnych, ktére zgodnie z powyzszymi
ustaleniami bedg uzgadniane przez NDAP. W niektérych przypadkach NDAP moze zwroci€ si¢ do
AAN z poleceniem wilgczenia si¢ do prac uzgodnieniowych, badz z poleceniem przygotowania

opinii lub przeprowadzenia ekspertyzy.

1.1.4. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

Tak jak w roku poprzednim, w 2017 roku rozpatrywane i opiniowane bgda wnioski
panstwowych jednostek organizacyjnych o wydanie zgody na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej. W miare potrzeby beda przeprowadzane, zwigzane z tym procesem, dodatkowe
ekspertyzy i konsultacje. Nalezy podkresli¢, ze w 2017 roku nadal bgda prowadzone intensywne
prace zwigzane z opiniowaniem masowych wnioskéw i wydawaniem zgdéd na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej Poczty Polskiej S.A. i jej jednostek terenowych, PKP S.A. i PKP PLK
S.A. oraz ich jednostek terenowych, a takze Urzedu Komunikacji Elektronicznej wraz z

jednostkami terenowymi. AAN bedzie rowniez rozpatrywalo masowe wnioski na brakowanie
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dokumentacji niearchiwalnej Banku Gospodarstwa Krajowego, Operatora Gazociggow
Przesylowych GAZ-SYSTEM, Oddzialow Centralnej Informacji przy Wydziatach Krajowych
Rejestrow Sgdowych (sady rejestrowe) oraz Ekspozytur Centralnej Informacji przy Wydzialach
Ksigg Wieczystych (sady rejonowe) z terenu catego kraju. Mozna spodziewaé si¢ w roku 2017
zmniejszenia ilo$ci wnioskow na brakowanie kierowanych przez Pocztg Polska S.A., ktora zgodnie
z ustaleniami bedzie przesylala wnioski scalone (nie dzielac ich na poszczegoélne komorki
organizacyjne). Intensywnos¢ prac nad brakowaniem akt bedzie jednak uzalezniona od mozliwosci
pozyskania dodatkowego pracownika. Opiniowane beda réwniez wnioski na brakowanie
dokumentacji, otrzymane od innych niepanstwowych jednostek organizacyjnych, ktére zwrdcg sig o
taka opinic do AAN (w miar¢ potrzeby wydawanie opinii bedzie poprzedzone ekspertyzami
archiwalnymi).

Pracownicy Archiwum bedg takze przeprowadzali ekspertyzy dotyczace wartosci
archiwalnej dokumentacji zakwalifikowanej do kategorii BE. Ekspertyzy te bgda przeprowadzane

na podstawie wnioskow przesytanych do AAN z jednostek organizacyjnych.

1.1.5. Konsultacje, instruktaze i szkolenia

Pracownicy AAN beda udzielali konsultacji dotyczacych wszelkich zagadnien z zakresu
przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym funkcjonowania
archiwéow zakladowych 1 postepowania z dokumentacja, oraz w sprawach dotyczacych
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg - EZD, itp. W miare potrzeby organizowane beda
dorazne instruktaze i szkolenia dla pracownikow nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz
innych podmiotow, ktore wyrazg potrzebe przeprowadzenia takich szkolen (gléwnie z zakresu
obowigzujgcych od 1 listopada 2015 r. nowych, ogolnopanstwowych uregulowarn, tzn. zmian do
ustawy archiwalnej, rozporzadzen Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, tworzenia i

stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, a takze z zakresu EZD).

1.1.6. Przejmowanie materialéw archiwalnych do AAN

W 2017 roku beda kontynuowane prace dotyczace przygotowania materiatéw archiwalnych
do przekazania do AAN, np. z Ministerstwa Finanséw, Ministerstwa Edukacji Narodowej,
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej, Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Komisji
Nadzoru Finansowego, Kancelarii Prezydenta RP, Polskiej Grupy Energetycznej S.A., a przede
wszystkim z likwidujacego sie Ministerstwa Skarbu Panstwa. Ponadto AAN podejmie prace
dotyczace przejecia do zasobu AAN akt osobowych, przekwalifikowanych do materiatow

archiwalnych na podstawie wskazowek metodycznych. Wnikliwie oceniane bedg: stan
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uporzadkowania materialow (z uwzglednieniem zasady proweniencji), kwalifikacja archiwalna,
opisy teczek aktowych, ewidencja i ich techniczne zabezpieczenie, zgodnie ze wskazdéwkami
umieszczonymi w zataczniku nr 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 20 pazdziernika 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743). Pracownicy AAN, w ramach
obowigzujgcych przepiséw archiwalnych, beda monitorowali dzialania dotyczace przejmowania
materiatdow archiwalnych z jednostek wykreslonych spod nadzoru z powodu likwidacji, badz
przeksztalcenia zwigzanego ze zmiang statusu prawnego. Kontynuowane beda rowniez dziatania w
stosunku do jednostek, ktore nie byly objete nadzorem archiwalnym, jednakze ze wzgledu na ich
wyjatkowosé, dokumentacja powstajgca w trakcie ich istnienia zakwalifikowana zostala do
materialow archiwalnych. Przejmowane beda rowniez archiwalia od organizacji spotecznych i 0sob
prywatnych, ktore wyraza che¢ dokonania darowizny na rzecz AAN.

Planuje sie kolejne przejecia archiwaliow opisujacych najnowsza histori¢ Polski, w tym
m.in. dalszych czesci archiwum CRZZ i ZBoWiD oraz spuscizny Stanistawa Radkiewicza.
Zintensyfikowane zostang kontakty z organizacjami spofecznymi i politycznymi oraz osobami
prywatnymi (w tym rodzinami b. politykow PRL), zaréwno w kraju jak i na obczyZnie,
posiadajacymi materialy archiwalne korespondujace z zasobem AAN; a takze z archiwami
wyodrebnionymi, w szczegdlnosci z Kancelarig Prezydenta RP, Kancelaria Prezesa Rady

Ministréw oraz Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Ministerstwem Spraw Zagranicznych.

1.1.7. Bazy danych

Kontynuowana bedzie aktualizacja wykazu panstwowych i samorzadowych jednostek
organizacyjnych pozostajacych pod nadzorem archiwalnym AAN. W zwiazku z utrzymaniem przez
NDAP nowej bazy z obszaru nadzoru archiwalnego pod nazwg Kontrola i Nadzor Archiwalny
(NiKA), pracownicy nadzoru AAN nadal beda ja sukcesywnie uzupetniali i wykorzystywali do
codziennej pracy. Bedzie ona stuzyla do biezacego sporzadzania protokétdow kontroli przestrzegania
przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przygotowania zgod na brakowanie
dokumentacji niearchiwalne;.

Planuje si¢ rowniez kontynuacje budowy bazy danych organizacji spotecznych, ktore
posiadajg interesujgce z punktu widzenia historii Polski materialy archiwalne mogace uzupetnic¢ i
wzbogaci¢ zasob narodowy.

Ponadto, realizujac zalecenia wynikajace z zarzgdzenia nr 16 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie ewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego, kontynuowane bedzie rozpoznanie srodowisk oraz uzupelniany rejestr

jednostek spelniajgcych wymagania okre$lone zarzadzeniem. W $lad za tym wyznaczeni
4
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pracownicy AAN beda aktualizowa¢ rejestr oraz podejmowaé i monitorowa¢ dzialania w tym
zakresie.

W zwiazku z planowanym przejgciem do zasobu AAN kolejnych partii akt Kancelarii Rady
Panstwa (z Archiwum Prezydenta RP) kontynuowane bedg prace nad uzupelnieniem bazy danych
"Obywatelstwo".

Planowane jest na rok 2017 pozyskanie i wdrozenie dwéch nowych systemow
elektronicznej obshugi klientéw i zasobu w Pracowni Naukowej oraz w Bibliotece (w zaleznosci od
krokéw i decyzji podjetych przez NDAP na etapie wyboru systemu i oferenta).

Kluczowym dla usprawnienia obiegu dokumentacji w AAN bedzie planowane priorytetowo
pozyskanie i wdrozenie wiasciwego dla specyfiki Archiwum systemu Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacja. Proces ten bedzie organizowany w ramach przedsiewzigé NDAP zapoczatkowanych

w roku 2016.

1.1.8. Informacje dodatkowe

Priorytetem dziatania oddzialu AAN odpowiedzialnego za ksztaltowanie narastajgcego
zasobu archiwalnego bedzie w 2017 roku dalsze gromadzenie wiedzy na temat stosowania EZD w
nadzorowanych jednostkach organizacyjnych oraz innych systemow elektronicznych, a takze
nawiazywanie kontaktow z pracownikami odpowiedzialnymi za wdrazanie EZD w tych
jednostkach. Gromadzona 1 poszerzana bedzie rowniez wiedza z zakresu dokumentacji
wywlaszczen nieruchomosei, koniecznej do sporzadzenia analiz na potrzeby NDAP i MKIiDN.
Nawiazywane beda kontakty z podmiotami niepafistwowymi, wytwarzajgcymi materiaty
archiwalne, w celu systematycznej wspotpracy w zakresie postepowania z dokumentacjg i wpisania
ich do ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego oraz z przechowawcami
dokumentacji osobowej i placowej, w szczegdlnoscl z tymi, ktérzy nie posiadaja niezbgdnych
uprawnien w tym wzgledzie.

Jednym z elementow podniesienia standardow w obstudze podmiotow zewngtrznych bedzie
kontynuowanie podnoszenia kwalifikacji pracownikéw AAN poprzez udzial w szkoleniach i
warsztatach z zakresu stosowania EZD, interpretacji nowych uregulowan w "prawie archiwalnym”,
itp. oraz czynny udzial w pracach zespolow problemowych i komisjach powotywanych przez

Dyrektora AAN lub NDAP.

(&
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1.2. Opracowanie i ewidencjonowanie zasobu archiwalnego
1.2.1. Opracowanie zasobu
W roku 2017 planowane jest ukonczenie, zapoczatkowanych w latach ubieglych, prac nad
opracowaniem zespoléw odnoszacych si¢ do dziatalnosci polskich placowek dyplomatycznych,
m.in.: Poselstwa RP w Buenos Aires, Konsulatu Generalnego RP w Kurytybie czy Reprezentanta
Rzgdu RP na uchodzstwie w Argentynie. Kontynuowane bedg réwniez prace nad zespotami: KC
PZPR. CKKP oraz doptywami do wezesniej opracowanych akt wydziatow KC PZPR, a takze Akta
Jerzego Majki, Archiwum Tadeusza Mazowieckiego i Archiwum Bronislawa Geremka.
Prowadzony bedzie réwniez staly nadzor nad porzadkowaniem i ewidencjonowaniem
materiatéw archiwalnych Fundacji  Polsko-Niemieckie ,, Pojednanie”  zlokalizowanych —w

magazynach w Milanowku.

1.2.2. Ewidencjonowanie zasobu
W ramach priorytetu dziatalnosci archiwalnej kontynuowane bedg w 2017 roku dzialania

zwiazane ze sporzadzaniem spiséw zdawczo-odbiorczych dla zespotow przejgtych do AAN bez
ewidencji oraz ewidencjonowanie przejmowanych na biezgco materiatdw archiwalnych, ktore
takowej nie posiadaja (np. od 0s6b prywatnych lub organizacji spolecznych i politycznych).

Weryfikowane beda istniejace pomoce ewidencyjne i w miar¢ potrzeby uzupelniane i
korygowane, szczegolnie w odniesieniu do doptywow zespolow przeznaczonych do digitalizacji.
Kontynuowane bedzie rozpoczgte juz przepisywanie inwentarzy kartkowych do bazy danych
ZoSIA, m.in. takich zespotdéw jak Ministerstwo Kontroli Panstwowej w Warszawie, Glowny Urzad
Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk, Towarzystwo Burs i Stypendiow RP. Zarzad Glowny w
Warszawie.

Priorytetowo prowadzona bedzie w roku 2017 tzw. retrokonwersja pomocy archiwalnych.
Planowane jest przepisanie do bazy danych ZoSI4 626 tradycyjnych inwentarzy zespolow i zbiorow
archiwalnych przechowywanych w AAN wraz z doptywami, ktére ewidencji nie posiadajg. W

sumie retrokonwersja ma obja¢ ok. 290 tys. rekordow.

1.3. Archiwum Zakladowe
W roku 2017 dzialania skoncentrowane zostang na biezacym udostgpnianiu akt
uzytkownikom. Zgodnie z regulaminowymi zadaniami archiwum zakladowe AAN bedzie

udostepniato dokumentacje uzytkownikom wewnetrznym oraz za zgoda Dyrekeji takze badaczom

spoza AAN.
X
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Ponadto, przygotowany zostanie harmonogram przejmowania i w jego oparciu przejmowana
bedzie, z poszczegdlnych komorek organizacyjnych Archiwum, dokumentacja spraw
zakonczonych. Planuje sie réwniez wytypowanie dokumentacji niearchiwalnej 1 kat. BE, ktorej
okres przechowywania mingt, w celu przeprowadzenia brakowania oraz przygotowania wnioskow o

ekspertyzg.

1.4. Biblioteka

Zgodnie z zadaniami okreslonymi w regulaminie organizacyjnym AAN, Biblioteka
Archiwum bedzie w roku 2017 kontynuowata pozyskiwanie (w miar¢ mozliwosci finansowych)
kolejnych pozycji wzbogacajgcych zbidr biblioteczny oraz udostgpniata posiadany ksiegozbior
pracownikom AAN oraz korzystajacym z Pracowni Naukowej. Kontynuowane beda réwniez, w
miare mozliwosci organizacyjnych, wszelkie prace nad uzupelnieniem i korekta ewidencji zbioru
bibliotecznego, jego przesunigciami oraz porzadkowaniem magazynéw bibliotecznych. Planuje si¢

w 2017 roku wdrozenie w Bibliotece AAN komputerowego programu do zarzagdzania zbiorami.

1.5. Prowadzenie ewidencji zasobu

W roku 2017 na biezgco podejmowane beda czynnoscei zwigzane z weryfikacja i aktualizacjg
ewidencji zasobu AAN. Uzupelniana bedzie baza danych ZoSI4 pod katem prowadzenia spisu
zespoldw i zbiordw, ksiegi nabytkow, ubytkéw i przesunig¢ migdzyzespotowych, kartoteki
zespolow 1 zbiordw. Kontynuowane bedzie uzupelnianie i aktualizacja teczek zespoldéw oraz
ewidencji skarbowej. Sporzadzane bedg notatki "dzieje aktotwérey" do kart zespolow dla zespolow
opracowanych w latach wczesniejszych.

Na biezgco beds sporzadzane, powielane i oprawiane aktualne wersje spisu zespolow i
zbiorow oraz skorowidz nazw, a takze inwentarze ksiazkowe i inne opracowania.

W 2017 roku, w ramach priorytetow panstwowej sieci archiwalnej, prowadzona bedzie,
zgodnie z poleceniem NDAP, retrokonwersja pomocy archiwalnych, polegajaca na przepisywaniu
inwentarzy kartkowych do bazy danych ZoSIA. Prace te szacuje si¢ w perspektywie roku na liczbe
ok. 290 tys. rekordow oraz ok. 674 rekordow z jednostek obcojezycznych.

W miare mozliwosci kontynuowane bedzie skontrum kolejnych wybranych zespotow oraz
weryfikacja opisOw regatow magazynowych i zwigzana z tym korekta i uzupetnienia w inwentarzu
topograficznym zasobu AAN, zaréwno zgromadzonego w Warszawie jak I w magazynach

uzyczonych przez APW w oddziale w Milanowku.

[C
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2. Zabezpieczenie zasobu archiwalnego

2.1 Konserwacja wlasciwa

W 2017 roku planowane jest rozpoczecie systematycznej konserwacji i przepakowywania
jednostek archiwalnych zawierajacych zlozone wielokrotnie duze formaty dokumentow z zespotu
2/162 Ministerstwo Rolnictwa i Reform Rolnych. Zostanie rowniez skupiona uwaga na
przygotowywaniu akt do digitalizacji. Obejmie to przeglady konserwatorskie, oczyszczanie
materiatéw szczegolnie wrazliwych, takich jak fotografie, oraz prace polegajace na uczytelnieniu
akt niemozliwych do digitalizacji w obecnym stanie.

Szezegdlnym przypadkiem beda pojedyncze dokumenty skierowane do interwencji
konserwatorskiej w zwigzku z prowadzonymi pracami oddziatowymi lub w przypadku wystaw i

WYypOZyczen na zewnatrz.

2l Konserwacja masowa

Planowane jest w roku 2017, przy zatozeniu zachowania dotychczasowej obsady stanowisk,
wykonanie norm okreslonych przez NDAP na poziomie 150 tys. kart (okolo 3 tys. j.a.), z czego
przeszio polowe beda stanowi¢ akta z zasoboéw innych archiwow panstwowych:  FLodzi (3,8 mb,
22.800 kart), Kalisza (4,5 mb, 20.000 kart) i Leszna (6,2 mb, 37.200 kart). Do konserwacji masowe]
wytypowano z zasobu AAN zespot Rada Spéldzielcza w Warszawie. Bedzie to kontynuacja prac

rozpoczetych w latach ubieglych.

2.3. Profilaktyka konserwatorska

W ramach dzialan profilaktycznych w roku 2017 planuje si¢ fumigacje archiwalidéw na
poziomie okoto 500 mb. Szczegdlowe decyzje, poza fumigacja interwencyjna, beda zapadaty na
biezgco w porozumieniu z wszystkimi oddziatami merytorycznymi, tak aby uwzgledni¢ ich
potrzeby. W ramach innych dziatan profilaktycznych planuje si¢ réwniez rozpoznanie potrzeb i
wymiang zniszczonych teczek i innych opakowan w szacunkowej ilosci okoto 38 tys., polaczone z

odkurzaniem akt.

3. Udostepnianie zasobu archiwalnego

3.1, Pracownia Naukowa
W roku 2017 Pracownia Naukowa bedzie na biezgco i w miare ograniczonych mozliwosci
organizacyjnych obstugiwata uzytkownikow zasobu AAN. W przypadku pozyskania funduszy na

zatrudnienie dodatkowych pracownikéw ponownie otwarta zostanie Pracownia Materialow
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Audiowizualnych. Planowane sa réwniez zakup i wdrozenie w Pracowni Naukowej programu
informatycznego wspomagajacego obstuge klientow poprzez usprawnienie przeptywu informacji
dotyczacej zamOwien (rewersow) oraz rozpoczecie procesu odchodzenia od udostepniania
oryginaléw dokumentéw na rzecz udostgpniania wylacznie kopii cyfrowych na terminalach
dostepnych w Pracowni Naukowe;.

Planuje si¢ rowniez w uzasadnionych przypadkach, na poziomie komorek opracowujacych
akta, jednostkowe udostepnianie materialow wylaczonych z udostgpniania na czas prac
ewidencyjnych, porzadkowych i digitalizacyjnych. W roku 2017 moze to nadal dotyczy¢ m.in.
zespolow: Glownego Urzedu Kontroli Prasy, Publikacyi i Widowisk w Warszawie oraz Centralnej

Kartoteki KC PZPR.

3.2, Kwerendy archiwalne

W 2017 roku AAN bedzie na biezaco obstugiwato uzytkownikow prywatnych 1
instytucjonalnych w zakresie realizacji wnioskow kwerendowych. Ponadto prowadzone beda,
wzorem lat poprzednich, kwerendy naukowe wynikajace z biezacych potrzeb lub zlecone przez
jednostki nadrzedne. Kontynuowana bedzie ogolnoarchiwalna kwerenda w zakresie dobr kultury
mogacych by¢ przedmiotem roszcezen wobec panstwa Polskiego, tzw. kwerenda Raperswilska oraz
w zakresie restytucji polskich dobr kultury. Na biezgco prowadzone bedzie rozpoznanie zasobu
AAN pod katem archiwaliéw odnoszacych sie do 100 rocznicy I wojny $wiatowej, jej przebiegu i w
konsekwencji odzyskania przez Polske niepodlegtosci (szeroka kwerenda na lata 2014-2018).

Na biezaco prowadzone beda kwerendy w dokumentacji osobowej 1 placowej
przechowywanej w AAN na podstawie umow o przechowalnictwo; a takze kwerendy w zbiorze akt
osobowych dziataczy ruchu miodziezowego i kwerendy naukowe.

Planuje si¢ zakonczenie w roku 2017, we wspotpracy z MSZ, MKiDN oraz Ambasadg RP w
Meksyku, obszernej kwerendy, ktéra zaowocuje przygotowaniem wydawnictwa poswigconego
dziejom polskiej placowki dyplomatyczno-konsularnej w Meksyku oraz wystawg na temat historii

stosunkow polsko-meksykanskich w okresie od XV do XXI w.

3.3. Informacja naukowa

Pracownicy Archiwum bedg w roku 2017 realizowali zadania zwigzane z udzielaniem
informacji na temat mozliwosci odnalezienia materiatow archiwalnych 1 dokumentacji
niearchiwalnej, zaréwno w zasobie AAN jak i poza nim. Zbierane beda w tym celu dane 1 w miarg
mozliwosci przygotowywane odpowiednie zbiory informacyjne.

f
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3.4. Reprografia
W 2017 roku pracownicy Archiwum beda przygotowywali materialy archiwalne do
digitalizacji prowadzonej w Pracowni Digitalizacyjnej AAN oraz przez podmioty zewngtrzne,
wybrane w postegpowaniu przetargowym. Pracownicy udostepniania, w celu realizacji planu
wynikajacego z WPR Kultura +, beda przygotowywali materiaty archiwalne oraz wykonywali
kopie cyfrowe z zespotu nr 2/14 Ministerstwo Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego.
Sekcja reprograficzna AAN bedzie nadal realizowata zaméwienia uzytkownikow zasobu

sktadane na biezaco za posrednictwem Pracowni Naukowe].

4. Digitalizacja i informatyzacja
4.1.  Digitalizacja zasobu
W roku 2017 regularna i systematyczna digitalizacja zespotow i zbiordw z zasobu AAN
prowadzona bgdzie w oparciu o plan digitalizacji w ramach wieloletniego programu KULTURA +
oraz dorazne zlecenia w ramach ustug zewngtrznych. W ramach programu prowadzone beda prace

nad cyfryzacja zespolu Ministerstwo Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego.

4.2.  Wsparcie techniczne

W roku 2017 na biezaco udzielana bgdzie pomoc techniczna pracownikom AAN w zakresie
uzytkowania sprzetu komputerowego i jego oprogramowania. Prowadzony bedzie serwis sprzetu,
obejmujacy obok napraw doraznych réwniez jego modernizacje i zakup. Zbierane bedg w tym
zakresie informacje z wszystkich oddziatow 1 dzialow AAN. Planowane jest wdroZenie
specjalistycznych —programow informatycznych wspierajgcych  prace Pracowni Naukowej,
Biblioteki oraz systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w AAN.

Tworzona bedzie na potrzeby Archiwum grafika rastrowa i wektorowa, niezbedna przy

organizacji wiekszosci imprez.

4.3. Administracja siecig

W roku 2017, w miare pozyskiwania srodkow finansowych, kontynuowane bedg prace
zmieriaja(ce do usprawnienia dziatania systemu teleinformatycznego, w tym 7arOwno Serwerow,
komputeréow koncowych jak tez sieci i ustug sieciowych. Na biezgco prowadzona bedzie
aktualizacja i instalacja oprogramowania. Poglebiona zostanie takze kontrola nad zarzadzaniem
kontami oraz listami mailowymi Archiwum. Generowane beda i weryfikowane kopie

bezpieczenstwa danych, zar6wno komputerow, jak i serwerdw.

N
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4.4.  Strona WWW

W roku 2017 planuje si¢ biezace i konsekwentne aktualizowanie i uzupelnianie nowej
strony internetowej Archiwum i Facebook, a w miare potrzeby takze jej rozwijanie zgodnie z
potrzebami i sugestiami uzytkownikow. Kontynuowane bedzie réwniez zarzadzanie strona BIP

AAN 1 kontem ePUAP i1 ESP.

5. Dzialalnos¢ naukowa i popularyzacja

5.1. Zebrania naukowe
W roku 2017 planowane jest organizowanie zebran naukowych o tematyce archiwalnej 1 z
zakresu historii najnowszej, ktore jak w latach poprzednich beda otwarte i dostgpne takze dla osob

spoza Archiwum.

5.2. Przedsiewzigcia naukowe

W 2017 roku planowany jest szereg przedsiewzigé naukowych, gtownie zwigzanych z
udzialem w organizacji sesji naukowych oraz wystapien konferencyjnych. Przygotowane zostang
konferencje naukowe poswigcone problematyce dokumentacji Polskiego Panstwa Podziemnego w
czasie IT wojny Swiatowej (cz.2), walce o upodmiotowienie sprawy polskiej w latach 1916-1917
oraz zjednoczeniu Niemiec w roku 1990 (wykaz planowanych dziatan zawarty zostal w zalaczniku
nr 2). Planuje si¢ rowniez przygotowanie szeregu referatow na sesje naukbwe, podejmujacych m.in.
szeroko pojeta tematyke 100-lecia I wojny Swiatowej, problematyke emigracji 1 funkcjonowania
polskich diaspor na obczyznie. Planuje si¢ rowniez czynny udzial pracownikéw AAN w
konferencjach, sympozjach i panelach naukowych poswigconych m.in. organizacjom spotecznym w
PRL, wplywom kultury arabskiej na dziedzictwo kulturowe Polski, problematyce polonijnej oraz

konserwatorskiej 1 digitalizacji.

5.3. Popularyzacja

W roku 2017 Archiwum Akt Nowych bgdzie kontynuowato wzmozone dziatania majace na
celu rozszerzenie dzialalno$ci popularyzujacej zardbwno samo Archiwum, jak tez problematyke
archiwalng i historyczng. Przygotowana zostanie i opublikowana informacja na temat wydarzen w
AAN, =zorganizowana promocja ostatnich publikacji archiwalnych oraz rozpowszechniona
informacja medialna.

Wzorem lat poprzednich organizowane bedg publicznie dostepne uroczystosci przejecia

materiatdéw archiwalnych z udzialem mediow. Przejmowane bgda uroczyscie takze kolejne partie
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zbiordéw polonijnych i kombatanckich oraz organizowane w miar¢ mozliwosci i potrzeb konferencje
prasowe pos$wigcone problematyce pozyskiwania cennych dokumentow i wigzgcych si¢ z tym
probleméw oraz kontynuowana tematyka tzw. archiwéw rodzinnych.

Planowany jest czynny - wspierajacy udziat AAN w obchodach 100 rocznicy I wojny
$wiatowej. Rozpoczete zostana takze prace nad organizacjg obchodow 100-lecia Archiwum Akt
Nowych (VIII 2018 - 11 2019).

W roku 2017 kontynuowane bedg prace modernizacyjne nad strong facebook AAN oraz

przygotowaniem pakietu informacyjnego o Archiwum na nosnikach informatycznych.

5.4. Woystawy, prezentacje, lekcje archiwalne

5.4.1. Wystawy i prezentacje

Na roku 2017 planuje sie¢ we wspélpracy z innymi podmiotami organizacje kilku wystaw,
wernisazy i prezentacji, ktére beda mialy charakter plenerowy lub multimedialny, a takze
promocyjny i zostang polaczone z panelami dyskusyjnymi oraz promocjg publikacji. Przede
wszystkim Archiwum bedzie czynnie uczestniczylo w organizacji wystaw rocznicowych.
Przygotowane zostang i zrealizowane wystawy edukacyjne poswigcone m.in. kierownictwu
dywersji w latach 1943-1944, nocie W. Wilsona, najcenniejszym nabytkom AAN z ostatnich 10 lat,
ochotnikom do Armii Hallera czy tez roli Polakéw w ratowaniu Zydow w czasie okupacji.
Udostepniane beda rowniez wystawy przygotowane dotychczas przez AAN, w tym muin.
poswiecone ptk Ryszardowi Kuklinskiemu, gen. Marii Wittek, Armii gen. Andersa, Polakom w
Mandzurii, Stanowi Wojennemu, IV Obwodowi AK Ochota, Stefanowi Roweckiemu i obozowi
"Gesiowka". Strategicznym partnerem AAN w tych przedsiewzigciach beda m.in. Urzad Dzielnicy
Ochota m.st. Warszawy, Izba Pamieci ptk. Kuklinskiego, Swiatowy Zwiazek Zoierzy Armii
Krajowej, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Kancelaria Prezydenta RP, Naczelny Sad
Administracyjny, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz Muzeum Romantyzmu w

Opinogorze.

Wzorem lat wezesniejszych AAN przygotuje wlasne tematyczne wystawy i stoiska w
ramach warszawskiego pikniku archiwalnego, piknikéw naukowych i nocy muzeow.

Wystawy multimedialne w roku 2017 beda przygotowywane i prezentowane na stronach
internetowych przy okazji $wiat narodowych oraz niektorych rocznic. W miarg mozliwosci AAN
bedzie wlaczalo sic do innych przedsigwzie¢ wystawienniczych oraz po rozpoznaniu potrzeb i

mozliwosci staralo sie rozszerzy¢ dziatania o nowe prezentacje.
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5.4.2. Lekcje archiwalne

Kontynuujac wieloletnia wspdlprace z o$rodkami naukowymi, szkotami i uczelniami,
rowniez w roku 2017 AAN planuje organizacje lekcji archiwalnych i historycznych, przyjmowanie
wycieczek polgczonych z elementami edukacyjnymi i promocyjnymi. Organizowane begdg prelekcje
dla wizytujacych Archiwum. Kontynuowana bgdzie umowa z Gimnazjum im. Jana Pawfa I w
Nadarzynie na organizacj¢ lekcji historii prowadzonych w AAN, lekcji archiwalnych dajgcych
mtodziezy szanse bezposredniego kontaktu z historycznymi dokumentami oraz prelekeji i pokazow
organizowanych na terenie szkoly przez pracownikéw Archiwum. W miarg potrzeb biezacych AAN

bedzie gotowe do podjecia nowych zadan z zakresu edukacji i promocji wiedzy.

5.5. Publikacje

W ramach dziatalnosci publicystycznej w roku 2017 prowadzone bgda prace redakcyjne nad
szeregiem nowych artykulow, ksiazek i edycji zrodet z zasobu AAN oraz kontynuowane beda prace
rozpoczete w latach wezesniejszych. Wzorem lat poprzednich podtrzymywana bedzie owocna
wspolpraca z instytucjami i osobami zewnetrznymi w celu organizacji wspélnych przedsigwzigc
wydawniczych, zaréwno pod katem kontynuacji dotychczasowych serii, jak tez nad nowymi
pozycjami. Planowane jest rowniez wydanie kolejnego tomu z serii ,, Tek archiwalnych. Seria
nowa". Planuje sie réwniez podjecie dzialan majacych na celu podniesienie rangi .,Tek
archiwalnych” do poziomu punktowanego periodyku naukowego. Wykaz publikacji planowanych

na rok 2017 zawarty zostal w zalgczniku nr 3.

5.6. Udzial w imprezach obcych

Planowany jest w roku 2017 czynny udzial pracownikow AAN w cyklicznych
konferencjach, sesjach i naradach. Pracownicy AAN beda reprezentowali Archiwum na wszystkich
waznych imprezach majacych charakter archiwalny i historyczny, zarbwno w kraju jak i za granica.
Przedstawiciele AAN beda czynnie uczestniczy¢ we wspolorganizacji wystaw i przedsigwzigé

naukowych oraz w pracach komitetow organizacyjnych.

5.7. Wspolpraca z instytucjami i osobami zewne¢trznymi

W roku 2017 kontynuowana bedzie wspélpraca z dotychczasowymi partnerami Archiwum
oraz poszukiwane beda nowe kontakty i rozwijane inne formy kooperacji. Szczegolne dziatania
beda podejmowane w zwigzku z zarzadzeniem nr 16 NDAP z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie

ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.
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Kontynuowana bedzie wspolpraca z instytucjami i osobami zewngtrznymi, ktorej celem
bedzie pozyskiwanie nowych materialow archiwalnych, wspélne badania naukowe, organizacja
wspolnych przedsigwzigc wystawienniczych, wydawniczych i popularyzacyjnych. Podtrzymane
bedg wspdlne dzialania ze Stowarzyszeniem Archiwistow Polskich, zarowno na plaszczyznie
edukacyjnej jak i organizacyjnej oraz z Gimnazjum im. Jana Pawla II w zakresie edukacji
historycznej i archiwalnej mlodziezy. Rozwijana bedzie wspdtpraca z osrodkami naukowymi kraju
oraz z uczelniami wyzszymi. Podtrzymana zostanie wspolpraca z instytucjami panstwowymi 1
samorzadowymi, m.in. z Urzgdami Pracy i Osrodkami Doskonalenia Zawodowego w celu
organizacji stazow pracy i praktyk zawodowych oraz z Urzedem Dzielnicy Ochota.

Planuje si¢ rowniez kontynuowa¢ wspolpracg z Muzeum Romantyzmu w Opinogorze, ktore
przechowuje cenny zbidr archiwalny bezposrednio nawigzujacy do zasobu AAN. W ramach
wspolpracy podjete  zostang dziatania zmierzajace do catkowitego i kompleksowego
uporzadkowania i zewidencjonowania tzw. zbioru Naja. W dalszej kolejnosci planuje si¢ pomoc
AAN we whasciwym zabezpieczeniu akt oraz ich digitalizacji. W roku 2017 plany te obejmg
dokumentacje organizacji polonijnych. W miar¢ mozliwosci wspolpraca ta zostanie rozszerzona o
partnerow z MKiDN, Uniwersytetu Warszawskiego oraz samorzadu terytorialnego.

Kontynuowana bedzie w roku 2017 kompetencyjna wspotpraca konserwatorska AAN z
NAC, AP Siedlce i AP Radom. Kontynuowana bedzie réwniez wspotpraca AAN z innymi
archiwami w zakresie konserwacji masowej.

Wykaz instytucji i osob prywatnych, z ktorymi planuje si¢ $cisty wspolpracg w roku 2017
zawarty zostal w zalaczniku nr 4.

6. Zespoly i komisje
6.1. Komisja Metodyczna

W roku 2017 kontynuowany bedzie priorytet dziatalnosci archiwalnej zakladajacy
rozpoznanie, korekte lub stworzenie ewidencji zespotow archiwalnych, ktre nie posiadaja zadnych
lub nie wystarczajgce $rodki ewidencyjne. Komisja Metodyczna AAN bedzie wige zwolywana
doraznie w miare potrzeb oddzialow merytorycznych zajmujgcych si¢ opracowywaniem 1

ewidencjonowaniem zasobu Archiwum.

6.2. Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji jako organ doradezy Dyrektorow AAN 1 NAC
zwolywana bedzie w roku 2017 doraznie, w miare sktadanych wnioskéw i potrzeb merytorycznych

Archiwéw lub instytucji zewnetrznych (np. jednostek nadzorowanych lub NDAP).

/r'
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6.3. Zespol Zakupu Archiwaliow

Zespol Zakupu Archiwaliow jako organ dziatajacy doraznie, podejmowal bedzie pracge w
miare napltywania do AAN ofert sprzedazy materiatéw archiwalnych oraz stuzyt bedzie wsparciem
merytorycznym podczas wyceny eksponatéw przeznaczonych na wystawy i prezentacje. Regularnie
monitorowany bedzie rynek antykwaryczny oraz gieldy internetowe pod katem wystepowania ofert

zwigzanych z profilem Archiwum.

6.4. Inne komisje i zespoly

Wszystkie inne dziatajace w AAN komisje i zespoly beda w roku 2017 kontynuowaty swoja
dziatalno$¢ na dotychczasowych warunkach.

W miare potrzeby powolywane beda dodatkowe dorazne zespotly i komisje.

W roku 2017 pracownicy AAN bedg kontynuowali prace w statych jak i nowo powolanych

komisjach i zespotach, tworzonych przy NDAP jak i inne instytucje.

7. Kadry

W roku 2017 kontynuowana bedzie wspdlipraca z instytucjami zewngtrznymi w zakresie
organizacji stazow i praktyk zawodowych.

W miare potrzeb i mozliwosci finansowych organizowane bgda nabory na wolne stanowiska
pracy lub nabory na zastepstwo. Przygotowywane beda kursy pfzygotowawcze do stuzby cywilnej
dla nowozatrudnionych pracownikow.

Aktualizowany bedzie wykaz propozycji szkoleniowych w oparciu o potrzeby wskazane w
kartach indywidualnego rozwoju zawodowego oraz o zgloszenia potrzeb ptynace z oddzialow i
dziatow AAN. W tym celu monitorowane bgdg zmiany w IPRZ oraz biezace zgtoszenia.

W roku 2017 po raz kolejny przeprowadzane beda okresowe oceny pracownikéw stuzby
cywilne;j.

Tak jak w latach poprzednich prowadzona bgdzie biezaca obligatoryjna sprawozdawczos¢ z
zakresu szeroko pojetego zatrudnienia, m.in. PFRON, GUS Z-03, Z-05 oraz przygotowywane beda,
niezbedne plany, wykazy, m.in. kartoteki ewidencji czasu pracy i harmonogramy, m.in. pracy dla

poszczegdlnych grup zatrudnienia. Aktualizowana bedzie na biezaco baza danych PROGMAN.

7
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8. Administracja

8.1. Zamoéwienia publiczne

W roku 2017, analogicznie do lat poprzednich, przygotowany zostanie i wdrozony do
realizacji plan zamowien publicznych, adekwatny do przyznanych $rodkoéw finansowych. W
zwigzku z powyzszym przygotowywane bedg na biezaco i realizowane postgpowania w ramach

prawa zamdéwien publicznych.

8.2. Administrowanie nieruchomoscia

Na rok 2017 zaplanowano biezgcy nadzor nad planowanymi robotami remontowymi oraz
nad konserwacja urzadzen klimatyzacyjnych, a takze przeprowadzenie przegladu technicznego
budynkéw Archiwum, w szczegélnosci struktury magazynowej oraz instalacji technicznych,
dostepu i sprzetu p.poz. Na biezgco uzupelniane beda w systemie PROGMAN dane zwigzane z

rejestracja ewidencji wyposazenia AAN.

8.3. Kancelaria i Sekretariat

W roku 2017 kancelaria bedzie na biezaco obstugiwata Archiwum i jego gosci w zakresie
biezacej informacji oraz obiegu dokumentacji, w szczegélnosci koordynujac czynnosci
kancelaryjne zwigzane z rejestracja i zakladaniem spraw. Prowadzony bedzie rejestr przesylek oraz
wykazy spraw. Pracownicy kancelarii beda nadal prowadzili rejestry: umow, wewne,;trznych aktow
normatywnych, zamdwien na reprografi¢ oraz repertorium kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginalem. Do obowiazkéw kancelarii begdzie réwniez nalezalo przyjmowanie i wydawanie
zamOwien reprograficznych oraz obstuga elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.
W zwigzku z planowanym wdrozeniem systemu EZD zreorganizowana zostanie praca kancelarii,
m.in. pod katem prowadzenia skladu chronologicznego pism i skladu elektronicznych nos$nikow

danych oraz sposobu rejestracji i dalszego przesytu korespondencji wplywajacej do AAN.

9. Zarzadzanie
W roku 2017 kontynuowane bedzie monitorowanie oraz identyfikacja, a nastepnie ocena
ryzyk wystepujgcych lub pojawiajacych sie po raz pierwszy w AAN. Weryfikowane bedg rowniez
ryzyka i ich poziomy,. zidentyfikowane w latach wczesniejszych. Podejmowane beda nowe kroki
zapobiegawcze majace na celu zmniejszenie lub wyeliminowanie zagrozefi okreslonych we
wezesniejszych identyfikacjach jako nie do przyjgcia. Jak co roku prowadzone bgdg prace nad

przygotowaniem budzetu zadaniowego w nowej formie oraz przygotowaniem i realizacjg planu
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zamoOwien publicznych (w oparciu o przyznane $rodki finansowe). Okreslane beda réwniez mierniki
dziatalnosci AAN w zakresie celow strategicznych oraz statutowej dziatalnoscei i sporzadzane
sprawozdania z ich realizacji. W roku 2017 poddany bedzie monitorowaniu i ocenie system
funkcjonowania kontroli zarzadczej] w AAN. Planuje si¢ rowniez pilotazowe wdrozenie systemu
EZD wspomagajacego prace komoérek organizacyjnych Archiwum, przeprowadzenie szkolen
pracownikoéw w tym zakresie oraz ustalenie zasad funkcjonowania systemu w obiegu dokumentacji

w AAN.

Zalaczniki do Planu Pracy AAN w roku 2017:

1. Wpykaz jednostkach organizacyjnych, w ktérych zaplanowano przeprowadzenie kontroli archiwalnych....... 19
2. Wykaz wazniejszych imprez z udziatem pracownikow AAN. ... 22
3. Wykaz planowanych na 2017 r. publikacji pracownikOw AAN... .. ..ottt 23
4.  Wykaz instytucji i 0sdb, z ktorymi planuje sig¢ $cista wspotprace w roku 2017.....occiiiiiiiiiiiiiiiiiininennn, 24

Robert Gebicki 1 grudnia 2016

Sporzgdzit data sporzgdzenia podpis Dyrektora AAN
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Zalacznik nr 1
do Planu Pracy AAN
w roku 2017

WyKkaz jednostek organizacyjnych,
w ktorych zaplanowano przeprowadzenie kontroli archiwalnych

Agencja Nieruchomosei Rolnych

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Agencja Rynku Rolnego

Bank Gospodarstwa Krajowego

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej

Biuro Rzecznika Praw Pacjenta

Centralne Laboratorium Ochrony Radiologiczne;j
Centrum Fizyki Teoretycznej PAN

Centrum Informatyki Statystycznej GUS

. Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia

. Centrum Projektow Europejskich

. Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych

. Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

. Gtowny Inspektorat Farmaceutyczny

. Glowny Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywcezych
. Gléwny Inspektorat Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa

. Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska

. Glowny Urzad Geodezji i Kartografii

. Gtowny Urzad Miar

. Gléwny Urzad Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa

. Gléwny Urzad Statystyczny

. Instytut Archeologii i Etnologii PAN

. Instytut Biotechnologii Przemystu Rolno-Spozywczego

. Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowe]j Panstwowy Instytut Badawczy
. Instytut Elektrotechniki

. Instytut Europejskiej Sieci Pamigc¢ 1 Solidarnosé¢

. Instytut Filozofii i Socjologii PAN
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60.
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Instytut Fizyki PAN

Instytut Geodezji i Kartografii

Instytut Gospodarki Przestrzennej i Mieszkalnictwa
Instytut Gruzlicy i Chor6b Pluc

Instytut Historii im. Tadeusza Manteuffla PAN

Instytut Kardiologii

Instytut Lotnictwa

Instytut Matki 1 Dziecka

Instytut Nauk Ekonomicznych PAN

Instytut Nauk Prawnych PAN

Instytut Organizacji i Zarzgdzania w Przemysle ,,Orgmasz”
Instytut Paleobiologii PAN

Instytut Parazytologii PAN

Instytut Przemystu Organicznego

Instytut Psychologii PAN

Instytut Rozwoju Wsi i Rolnictwa PAN

Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk

Krajowa Szkota Administracji Publicznej

Krajowe Biuro ds. Przeciwdziatania Narkomanii
Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej

Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego — kontrola sprawdzajaca
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Ministerstwo Rozwoju

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Ministerstwo Srodowiska

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych

Najwyzsza [zba Kontroli

Narodowe Centrum Kultury

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
Narodowy Fundusz Zdrowia

Narodowy Instytut Dziedzictwa

Narodowy Instytut Fryderyka Chopina

Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
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62.
. Operator Gazociggdéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73
74.
75,
76.
77,
78.
.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
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Narowy Instytut Lekow

Osrodek Badawczy Ekonomiki Transportu Sp. z 0.0.

Osérodek Przetwarzania Informacji — Panstwowy Instytut Badawczy

Osrodek Rozwoju Edukacji
Osrodek Studiow Wschodnich im. Marka Karpia
PAN Archiwum w Warszawie

Panstwowa Inspekcja Pracy-Glowny Inspektorat

Panstwowy Instytut Geologiczny — Pafistwowy Instytut Badawczy

PKP Polskie Koleje Panistwowe S.A. Centrala
Poczta Polska SA

Polska Agencja Informacji i Inwestycji Zagranicznych

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
Polska Orkiestra Sinfonia Iuventus
Prokuratura Krajowa

Przedsiebiorstwo Panstwowe Porty Lotnicze
PSE Polskie Sieci Elektroenergetyczne S.A.
Rzadowe Centrum Legislacji

Transportowy Dozér Techniczny

Trybunat Konstytucyjny

Urzad Dozoru Technicznego

Urzad Komunikacji Elektronicznej

Urzad Komisji Nadzoru Finansowego

Unia Metropolii Polskich

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow
Urzgd Zamowien Publicznych

Zacheta Narodowa Galeria Sztuki
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Zalacznik nr 2
do Planu Pracy AAN
w roku 2017

Wykaz wazniejszych imprez z udzialem pracownikow AAN

XIII Ogolnopolskie Seminarium Archiwalne SAP.

VII Powszechny Zjazd Archiwistow Polskich.

V Kongres Polskich Towarzystw Naukowych na Obczyznie.

Konferencja "Dokumenty Polskiego Panstwa Podziemnego" cz.2.

Konferencja "Walka o upodmiotowienie sprawy polskiej 1916-1917".

Konferencja "Zjednoczenie Niemiec 1990",

Wystawa - Najcenniejsze nabytki AAN z ostatniego 10-lecia.

Wystawa - Udzial Polakéw w ratowaniu ludnosci zydowskiej w czasie I wojny swiatowej.

Wystawa - Najcenniejsze nabytki AAN z ostatniego 10-lecia.

. Wystawa - Nota W. Wilsona.

. Wystawa - Kierownictwo Dywersji.

. Wystawa - Armia Polska we Francji - Ochotnicy do Armii Hallera.
13.
14.
15,
16.

Wystawa w NSA w ramach nocy muzeéw - Wchodzenie w Niepodleglosc.
Miedzynarodowy Dzien Archiwow — Warszawski Piknik Archiwalny.
Promocja wydawnictw edytowanych przez AAN.

Pikniki Naukowe.

=
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Zalacznik nr 3
do Planu Pracy AAN
w roku 2017

Wykaz planowanych na 2017 rok publikacji pracownikéw AAN

Pamietniki zolnierzy Baonu "Zoska" — konspiracja.

Okreg Warszawa ZWZ-AK 1940-1943 — dokumenty.

Wspomnienia zolnierzy Batalionow ,, Gustaw ™ 1 ,, Harnas”.

Sanitariat kobiet w walce o niepodleglos¢ Polski, t. 1-4.

Stownik kobiet uczestniczek walk o niepodleglosc, t. 2.

Stefan Rowecki ps. Grot - album.

Armia Andersa w obiektywie plk Leona Koca - album.

Czas przeszly - niedokonany. Dokumenty i materialy po 1989 r. - dokumenty.
Zjednoczenie Niemiec 1989-1990. Uklad 2+4 z polskiej perspektywy - dokumenty.
Teki archiwalne. Seria nowa, 1.12(34).

Ignacy Daszynski - album.
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Zalgcznik nr 4
do Planu Pracy AAN
w roku 2017

Wykaz instytucji i osdb,
z ktérymi planuje sie Scisla wspélprace w roku 2017

Instytucje:

(-

Stowarzyszenie Archiwistow Polskich

Uniwersytet Warszawski

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

Instytut Pamieci Narodowej

Instytut Hoovera

Instytut Naukowy im. Jozefa Pitsudskiego

Papieski Instytut Studiéw Koscielnych w Rzymie

Polska Akademia Umiejetnosci - Miedzywydzialowa Komisja do Badan Diaspory Polskiej

R I -

Gimnazjum im. Jana Pawta II w Nadarzynie

—
)

. Urzad Dzielnicy Warszawa-Ochota

p—
ek

. Urzad Pracy m.st. Warszawy

—
o]

. Narodowy Instytut Audiowizualny

—
[%]

. Centralny Osrodek Informatyki

I~

. Ministerstwo Spraw Zagranicznych

—
U

. Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

p—
N

. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

p—
~J

. Muzeum Powstania Warszawskiego

J—
oe

. Muzeum Wojska Polskiego

—
O

. Muzeum Historii Polski

3]
o

. Muzeum Westerplatte

(o]

. Muzeum II Wojny Swiatowej

o
o

. Muzeum Emigracji w Gdyni

o
(%]

. Muzeum Marszatka Jozefa Pitsudskiego

o
e

. Muzeum Romantyzmu w Opinogorze

[N
Ln

. Muzeum Zydéw Polskich

]
N

. Ambasada Meksyku w Polsce
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. Ambasada Argentyny w Polsce

_Biblioteka Polska im. I. Domeyki w Buenos Aires

. Srodowiska polonijne w Ameryce Poludniowe;

. Zwiazek Bojownikow o Wolnos¢ i Demokracjg. Zarzad Glowny

. Zwigzek Kombatantow RP

. Stowarzyszenie Polskich Kombatantéw w Londynie

. Zwiazek Kombatantow i Uczestnikow Powstania Poznanskiego Czerwcea 1956
. Fundacja Archiwum Historyczne PRL

. Fundacja im. Rozy Luxemburg

. Fundacja Polsko-Niemieckie Pojednanie

. Fundacja Archiwum Polski Podziemnej

. Fundacja Zofii i Stefana Korbonskich

. Izba Pamieci ptk Ryszarda Kuklinskiego

. Zwigzek Zoierzy Narodowych Sit Zbrojnych. Zarzad Glowny w Warszawie
. Swiatowy Zwigzek Zomierzy Armii Krajowej. Okreg Warszawa.

. Swiatowy Zwiazek Zoierzy Armii Krajowej. Zarzad Gtowny

. Zwiazek Powstancow Warszawskich. Zarzad Giowny

. Komitet dla Upamietnienia Polakéw Ratujacych Zydow

. Komisja Historii Kobiet w Walce o Niepodlegtos¢

. Stowarzyszenie Polskich Kombatantow i Ofiar Represji Politycznych
. Stowarzyszenie Wiezniow Okresu Stalinowskiego

. Zwiazek Inwalidéw Wojennych RP

. Federacja Stowarzyszen Weteranow Walk o Niepodlegtos¢ RP

. Archiwum OPZZ

. Zemsky Archiv w Opavie

. Archiwum Jasnogorskie

. Archiwum Duszpasterstwa Kawalerii i Artylerii Konnej

. Towarzystwo Kultury Swieckiej. Zarzad Gtowny

. Automobilklub Polski

. Polski Zwigzek Motorowy. Zarzad Glowny

. Polski Zwigzek Wedkarski. Zarzad Gtowny

. Miedzynarodowe Towarzystwo Mitosnikow Muzyki Polskiej im. 1.J. Paderewskiego

. Polonijna Biblioteka Cyfrowa Uniwersytetu Warszawskiego
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Osoby prywatne:

60.
61.
62.

63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
T1.
12,
73.
74.
75.
76.
V.
78.

Mieczystaw Wojtczak
Grzegorz Sottysiak

Stanistaw Kania

Krystyn Dgbrowa

Edward Babiuch

Zbigniew Michatek

Jerzy Rostkowski

Piotr Andrzejewski

Ewa Tomaszewska

Stanistaw Dgbrowa - Kostka
rodzina Stanistawa Kociotka
rodzina Wojciecha Jaruzelskiego
rodzina Wiestawa Chrzanowskiego
rodzina Jerzego Skowronka
rodzina Stefana Melaka

rodzina Wactawa Szulca
rodzina Franciszka Kaminskiego
rodzina Niedbalskich

rodzina Gotawskich
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